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SURECIN SORUMLUSU

Dekan, Fakiilte Sekreteri, Tasmir Kayit Yetkilisi, Ilgili Akademik
Personel veya Idari Personel

SUREC ORGANIZASYON

Dekan, Fakulte Sekreteri, Tagmir Kayit Yetkilisi, Ilgili akademik

ILISKiSi personel veya llgili idari personel,

UST SURECI Ydnetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Fakiiltemizde kullanim 6mriinii doldurmus dayanikli taginirlarin
hurdaya ayrilmasi

SURECIN SINIRLARI Fakiiltemizde kullanim Omriinii doldurmus dayanikli taginirlarin

hurdaya ayrilmasi

SUREC ADIMLARI

*Kendisine zimmetlenmis dayanikli tagmiri kullanan personelce
dayanikli taginirin kullanim 6mriinii doldurdugu veya ¢alismadigi
tist yazi ile dekanliga bildirilir veya ortak kullanim alaninda olan bir
malzemenin durumunun dekanliga bildirmesi ile siire¢ baslar.
*Malzemenin durumu incelenir kullanan kisinin kusuru veya kasitl
bir fiilinin olup olmadig: degerlendirilir.

*Kasith veya kusurlu davranisi olanlar hakkinda taginir malzeme
yonetmeliginin ilgili hiikiimleri uyarinca sorumlulardan bedelinin
tahsiline gidilir.

*Kusuru veya kasti yoksa yilsonunda hurdaya ayima islemi
yapilmak {izere tutanak tutularak demirbas deposuna alinir.
*Yilsonunda ya da uygun goriilen herhangi bir donemde olusturulan
hurdaya ayrima komisyonu marifetiyle kayitlardan ¢ikilir.

*Hurda degeri olan malzemeler ayiklanarak Devlet Malzeme
Ofisine satis1 gergeklestirilir, hurda degeri olmayanlar ise imha
edilir, hurdaya ayrilmis bayraklar ise Valilige tutanak karsiliginda
teslim edilir ve siire¢ sonlandirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Hurdaya ayrilan malzeme sayisi
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A 4

Kendisine zimmetlenmis dayanikli tagimir1 kullanan personelce dayanikli taginirin
kullanim 6mriinii doldurdugu veya ¢alismadigi iist yazi ile dekanliga bildirilir veya
ortak kullanim alaninda olan bir malzemenin durumunun dekanliga bildirmesi ile
siirec baslar.
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Kasith veya kusurlu
davranisi olanlar hakkinda
taginir malzeme

EVET yonetmeliginin ilgili
hiikiimleri uyarinca
sorumlulardan bedelinin
tahsiline gidilir.
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Malzemenin durumu
incelenir kullanan kiginin
kusuru veya kasitli bir
fiilinin olup olmadig1

degerlendirilir.
Kusuru var m1 ?

l

HAYIR

Kusuru veya kasti yoksa yil sonunda hurdaya ayirma iglemi yapilmak {izere tutanak tutularak
demirbas deposuna alinir.

Y1l sonunda olusturulan hurdaya ayrima komisyonu marifetiyle kayitlardan ¢ikailir.
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Hurda degeri olan malzemeler ayiklanarak Devlet Malzeme Ofisine satis1 gerceklestirilir, hurda
degeri olmayanlar ise imha edilir, hurdaya ayrilmis bayraklar ise Valilige tutanak karsiliginda
teslim edilir.
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